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Bureautique Guide bureautique Microsoft Office Excel

Chargement'de votre vidéo

"Mise en forme conditionnelle Excel : toutes les techniques”

La mise en forme conditionnelle
d'Excel est tres pratique pour attirer
I'attention sur des valeurs critiques
ou dignes d'intérét, mais aussi pour
pointer des tendances ou pour
ajouter des repéres graphiques et
colorés a des tableaux de données
un peu rébarbatifs. Le tableur de

Microsoft vous propose de

des regles personnalisées, adaptées a vos besoins

[
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nombreuses conditions prédéfinies

et des mises en forme prétes a

I'emploi (couleurs dégradées, barres de données, jeux d'icones, etc.), mais tout est
personnalisable. Dailleurs, si les conditions prévues ne vous conviennent pas, vous pouvez créer

une formule pour définir vos propres critéeres de mise en forme conditionnelle.

Excel appelle ces conditions des regles. Que la cellule ou le tableau contienne des nombres, du
texte, des dates ou des heures, si la condition définie par une reégle est vérifiée — par exemple, si la
valeur de la cellule est-elle inférieure a 10 —, Excel applique la mise en forme que vous avez
indiquée. Il peut s'agit d'une couleur précise ou méme d'une icone fléchée pour indiquer une
hausse ou une baisse. Si la condition n'est pas vérifiée, Excel passe a la regle suivante, s'ily en a
une. Et, bien entendu, si une valeur de votre tableau change, Excel vérifie a la volée si la regle de

mise en forme conditionnelle s'applique ou non a la nouvelle valeur.

Certaines regles s'appliquent indifféremment a une seule cellule ou a plusieurs, chaque cellule sera
de toute facon testée indépendamment du contenu des autres : par exemple "passer la cellule en

rouge si sa valeur est inférieure a 10".

D'autres regles impliquent au contraire que vous les appliquiez a plusieurs cellules pour avoir une
chance de voir la condition remplie : si vous demandez de "passer en rouge les valeurs en double”,
il faut évidemment fournir a Excel plusieurs valeurs, donc plusieurs cellules, pour qu'il vérifie s'il

existe des valeurs en double dans cette liste.

e Microsoft fournit une aide en ligne assez compléte et en francais pour maitriser la mise en forme
conditionnelle d'Excel. Vous pourrez également y télécharger un classeur comportant plusieurs
exemples commentés (mais cette fois en anglais).

e Et si vous peinez a définir vos regles et conditions de mise en forme, faites appel a la
communauté sur notre forum bureautique consacré a Excel.

Voici quelques conseils pour créer vos premieres regles de mise en forme conditionnelle. Toutes
les options présentées dans cette fiche pratique sont disponibles dans Excel pour Windows et

Excel pour Mac. La version gratuite d'Excel pour le Web offre des options bien plus limitées.

Appliquer une mise en forme conditionnelle dans Excel

Les regles prédéfinies sont parfaites pour découvrir les multiples facettes de la mise en forme
conditionnelle. Il reste possible de modifier chaque regle pour personnaliser la condition et/ou la

mise en forme.

La présentation des menus et fenétres de mise en forme conditionnelle différe un peu entre Excel
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pour Windows et Excel pour Mac, mais les comportements sont identiques.

e Sélectionnez d'abord la ou les cellules auxquelles doit s'appliquer la mise en forme
conditionnelle, puis, dans l'onglet Accueil, groupe Styles, cliquez sur Mise en forme
conditionnelle.

Power Pivot  Equipe

¥ B =8 =

0 .00 Mise en forme Mettre sous forme Stylesde | Insérer Supprimer
et conditionnelle~  detableau~  cellules ~ o ¥
] Cellules

ﬁ Régles de mise en surbrillance des cellules >

! J E] Régles des valeurs de plage haute/basse  * !

T
HL—H Barres de données >
ﬁ Nuances de couleurs 2
] s

Hi—H Jeux d'icones >

EH Mouvelle régle...
BS Effacerles régles 5
B Gererles régles..

e Sur le tableau de notes ci-dessous, pour appliquer par exemple un fond vert aux notes
supérieures a 15, sélectionnez Regles de mise en surbrillance des cellules > Supérieur a...
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e Tapez la valeur souhaitée, par exemple 75, ou sélectionnez une cellule de la feuille de calcul
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contenant la valeur a tester (par exemple =SMS20 si cette cellule M20 contient la valeur 15), puis
choisissez dans la liste déroulante une mise en forme, par exemple Remplissage vert avec texte
vert foncé. Notez que la derniére option de cette liste est Format personnalisé, vous pouvez
donc préciser les couleurs, la police, les bordures, etc. Pressez le bouton OK pour créer la regle.

Matieres
Francais
Mathématiques
Histoire-geographie
Enseignement moral et civique
Anglais

Espagnol

Physigue-chimie

Sciences de la vie et de la Terre
Sciences économigues et sociales
Education physigue et sportive
Sciences numeriques

BB~ aBlneRRRK

Supérieur & ? x
Mettre en forme les cellules dont le contenu est supérieur a :

| 15 @ avec |Remplissage vert avec texte vert foncé '

Remplissage rouage clair avec texte rouge foncé
Rempli:'::'“.age jaune avec texte jaune foncé

REMPIssaqe Vert avec Texte '
Remplissage rouge clair
Texte rouge

Bordure rouge
Format personnalisé...

e Pour cette méme plage de cellules sélectionnées, vous pourriez par exemple aussi appliquer une
deuxieme mise en forme conditionnelle, comme un fond rouge pour les notes inférieures a 6, en
choisissant cette fois : onglet Accueil > groupe Styles > Mise en forme conditionnelle > Régles
de mise en surbrillance des cellules > Inférieur a...

Matieres

Francais

Mathématigues
Histoire-geéographie
Enseignement moral et civigue
Anglais

Espagnol

Physique-chimie

Sciences de la vie et de la Terre
Sciences économiques et sociales
Education physigue et sportive
Sciences numérigues

Inférieur 3 ? >
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Mettre en forme les cellules dont le contenu est inférieur a:

& + . aver PRemplissage rouge clair avec texte rouge fonce : -

Annuler

e La mise en forme conditionnelle est prioritaire sur une éventuelle mise en forme manuelle déja
appliquée a la cellule. Vous retrouverez la mise en forme manuelle si vous supprimez la regle
conditionnelle.

e Deux autres remarques importantes. D'abord, comme partout dans les fenétres d'options d'Excel,
dans une zone de saisie (ci-dessous, les zones ou sont inscrits 2079 et 2027), les touches
fléchées gauche/droite du clavier n'ont pas un comportement habituel, elles servent a naviguer
dans la feuille pour sélectionner une cellule, ce qui est irritant si I'on voulait juste se déplacer
dans la zone de saisie pour modifier un caractére. Pressez une fois la touche F2 pour passer en
mode édition classique et "récupérer” les touches fléchées (essayez fn+F2 sur certains Mac si la
touche F2 ne fonctionne pas). Rappuyez sur F2 pour revenir au comportement initial.

Enitre ? x
Mettre en fonme les celiules ENTRE :

209 i et | 2021] aver | Remplisiage rouge chair avec texte rouge fance |«

e Deuxiéme remarque valable pour toutes les options de mise en forme conditionnelle ou presque :
ces zones de saisie n'acceptent pas seulement une valeur numérique. Souvent, vous pouvez
aussi y inscrire une date comme 07/07/20217, ou une heure comme 08:00:00, ou une lettre ou un
texte, ou encore la référence d'une cellule (=SBS20) contenant une valeur a comparer dans la
regle de mise en forme conditionnelle.

e Voyons maintenant rapidement les différentes Regles de mise en surbrillance des cellules
proposées dans le menu.

@ @ @ %‘E E}_{i % 2. Somme automatique

; ; ; Recopier ~
Mise en forme Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format
conditionnelle>  detableau~  cellules ~ ~ - £ & Effacer v

Edit

;il Régles de mise en surbrillance des cellules ﬂ—_’-' Supérieur i...
EI Régles des valeurs de plage haute/basse 7 ﬁl Inférieur i 3}
E.Eﬁ Nuances de couleurs b HITI Egal A

Barres de données > Entre...

X



—r=a
Jeux d'icones >

: W]
[ Nouvelle e :ﬁ Une date se produisant...

ﬁ@ Texte qui contient...

Bg Effacer les régles by

@ Gérer les régles... @ Valeurs en double...

Autres régles...

e Une valeur supérieure ou inférieure : le contenu peut étre, on I'a vu, un nombre, mais aussi une
date, une heure, un texte ou une référence. Sur PC, pour préciser inférieur ou égal ou supérieur

ou égal, vous devez créer la regle puis la modifier. Sur Mac, ce choix est directement possible
dans la fenétre de création de la reégle grace a la liste déroulante.

Nouvelle régle de mise en forme

Style: Classigue

Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules gui c...

Valeur de la cellule B inférieure ou égale a h E s

Mettre en forme avec : Remplissage rouge... B AaBbCcYyZz

e Une valeur comprise entre deux bornes : il peut s'agir de deux valeurs numériques ou dates ou
heures ou références de cellules du type =B20 ou =§B$20. Sur Mac, vous pouvez aussi

directement choisir Non comprise entre ; sur PC, vous devez vous rendre dans les options de
modification de la régle.

Entre
Mettre en lorme bes cellubes EMTRE :

8 [£] & (1 % | avec [FESpIiIiage oUDE cIair aVEC LEXte rOUgE fonek | -

[fyoc ] [ anmute

e L'option Entre deux bornes accepte aussi du texte : ci-dessous, les bornes inf et sup sont la lettre
c et le texte fz. On veut ainsi appliquer un fond rouge a toutes les cellules dont le contenu



commence par une lettre de ca f(c et Charles répondent a la condition, mais pas Lechat qui
contient un ¢ mais ne débute pas par ¢), en majuscule ou en minuscule (Charles et Dupond sont
sélectionnés). Mais pourquoi fz ? Si notre borne supérieure était juste la lettre £, le mot forét ne
serait pas retenu. Nous indiquons donc pour borne supérieure tout "mot" commengant par fet
dont la seconde lettre, si elle existe, est inférieure ou égale a z. Ce qui (sauf terme vraiment
exotique ou onomatopée du genre fzzz) devrait inclure tous les mots de votre liste commencgant
par f!

Entre ? x

Mettre en forme les cellules ENTRE @

c ?| st 14 ? aver |Remplissage rouge clair avec texte rowge foncé |«

st

e Un contenu égal a : indiquez une valeur numérique, du texte, une date, une heure, la référence a
une cellule contenant la valeur a comparer. Sur Mac, vous pourrez choisir Différent de dans la
liste déroulante ; sur PC, vous devrez modifier la régle.

Nouvelle régle de mise en forme

Style : Classique !

i Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui c...

| Valeur de la cellule B différente de A &
| .
- Mettre en forme avec:  Remplissage rouge... B AaBbCcYyZz
= j — T 1 1 I e

e Un texte qui contient : tapez le texte ou indiquez la référence d'une cellule qui le contient. Si vous
indiquez jean, les cellules contenant le texte Jean ou le texte Valjean ou Dejeant ou Jeannot
rempliront la condition.

Durand

| Texte qui contient ? x
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Mettre en forme les cellules contenant le bexte

jean| -i_ avec |Remplissage rouge dair avec texte rouge foncé | |

s

e En plus des lettres de l'alphabet, vous pouvez bien sir aussi inscrire d'autres caracteres, chiffres,
signes de ponctuation, symboles, etc.

Marathon de Berlin - Hommes

Sportif Temps
Abel Kipchumba (KEN) 02:09:39
Bethwel Yegon (KEN) 02:08:35
Birhanu Legese (ETH) 02:02:48
David Nilsson (SUE) _ 02:11:50
Edwin de Vries (P-B) 02:13:38
Ercan Arslan (TUR) 02:12:41
Felix Kipchirchir Kandie (KEN) | 020807
Getaye Fisseha Gelaw (ETH) 02:13:19
Guojian Dong (CHN) 02:08:28
02:13:22
o=
Texte qui contient ? pd
Mettre en forme les cellules contenant le texte :
[KEM] E] avec i Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé v
|. _Annuler_”
02:11:08
02:08:26
Yuichi Yasui (JPN) 02:10:26

Source : LesSports.info

¢ Une date se produisant : Excel propose des dates telles que hier, aujourd’hui, demain, la semaine
prochaine, le mois dernier, etc. Si vous préférez indiquer une date précise du type 07/07/2021,
choisissez plutot I'onglet Accueil > Mise en forme conditionnelle > Régles de mise en
surbrillance des cellules > Egal a et tapez la date voulue. Vous pouvez aussi créer une régle avec
formule et utiliser par exemple la fonction AUJOURDHUI() ou toute autre fonction relative aux
dates.

Une date se produisant ? X
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Mettre en forme les cellules dont la date correspond a:

Hier avec |Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé -
Hier
Aujourd hui K

: Annuler
Demain 0 u

| Dans les 7 derniers jours
La semaine derniére
Cette semaine

Semaine prochaine

.'.-EI!!.Q!E.EL%!IH.!‘-.I.....D}. .................. i

Ce mois
Le mois prochain

e Des valeurs en double : vous avez le choix, en fait, entre des données en double ou au contraire
des valeurs uniques.

Valeurs en double ? X

Mettre en forme les cellules contenant des valeurs :

| en double Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé |v |

en double. |
uniques oK

Annuler

e Passons aux régles accessibles via I'onglet Accueil > groupe Styles > Mise en forme
conditionnelle > Regles des valeurs de plage haute/basse. Elles donnent acces a d'autres
conditions assez explicites et impliquent que vous appliquiez ces regles a plusieurs cellules :
valeurs ou pourcentages les plus élevés ou les moins élevés, valeurs supérieures ou inférieures a
la moyenne de la plage de cellule.

@ @ D? I%r\:;c:] ::EL)( Hﬂ:‘l Zﬂnmmeautnmatique uf %?

X ; Recopier ~
Mise en farme | Mettre sous forme Styles de Insérer Supprimer Format Trier et
conditionnelle v  detableau~  cellules ~ - - v & Effacer ~ filtrer ~
Cellules Edition
-,=-l Régles de mise en surbrillance des cellules 2
HE) e o R e
Regles des valeurs de plage haute/basse [0 10 valeurs les plus élevées... R
@ Barres de données » H 10 % les plus émté}uk_
E Muances de couleurs ¥ ﬁ\ﬁl 10 valeurs les moins élevées...
] T g
Jeux d'icénes > H 10 % les moins élevé(e)s...

EEH Mouvelle régle... ﬁ Valeurs supérieures a la moyenne...

B Effager les régles >



Gérer les ragles... ELEI Valeurs inférieures a la moyenne...

Autres régles...

e Bien que le menu indique 10 ou 10%, quand vous choisissez l'une de ces regles, Excel vous
permet de préciser une autre borne dans la fenétre qui suit. Ci-dessous, nous choisissons de ne
mettre en valeur que les 5 meilleures performances des athlétes (les temps les moins élevés).

Marathon de Berlin - Hommes

Sportif Temps
Abel Kipchumba (KEN) 02:09:39
Bethwel Yegon (KEN) 02:08:35
Birhanu Legese (ETH) 02:02:48
David Nilsson (SUE) 02:11:50
Edwin de Vries (P-B) 02:13:38
Ercan Arslan (TUR) 02:12:41
Felix Kipchirchir Kandie (KEN) 02:08:07
Getaye Fisseha Gelaw (ETH) 02:13:19
Guojian Dong (CHN) 02:08:28
Haron Kiptoo Lagat (KEN) 02:13:22 _
Jonathan Korir (KEN) 02:06:45 |
Jonathan Mellor (G-B) 02:12:29
Kenenisa Bekele (ETH) ﬂi‘ﬂl.-ﬂl |
Kenta Murayama (JPN) 02:08:56
Matthew Llano (E-U) 02:11:14
Peter Herzog (AUT) 02:10:57
Sisay Lemma (ETH)  02:03:36 |

Yassine El Fathaoui (
. | 10 valeurs les moins élevées ? X
Yohanes Gebregergis
Yuichi Yasui (JPN) Mettre en forme les N valeurs les moins élevées :

Source : LesSports.info

5 _:E} avec Remplissage vert avec texte vert foncé v

e Poursuivons avec l'onglet Accueil > groupe Styles > Mise en forme conditionnelle > Barres de
données, des options tres intéressantes pour afficher une barre colorée représentant la valeur
d'une cellule. Sélectionnez plusieurs cellules avant d'appliquer une telle regle. La barre colorée
sera d'autant plus longue que la valeur de la cellule est élevée. Par défaut, une barre pleine
correspond a la valeur max dans votre liste, mais cela se change aussi.
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€H Insérer - > v A
| S e T
: &% Supprimer ;
Mise en forme Mettre sous forme Styles de Trier et

conditionnelle~ detableau~  cellules ~ fi=t] Format ~ 0 ¥ filtrer ~
- ules Edi
"lél Régles de mise en surbrillance des cellules > |
| E Régles des valeurs de plage haute/basse .l M 1 p
1=l |
-H— Barres de données >
E Nuances de couleurs > | e
g T T >

Remplissage uni

Autres regles...

@ MNouvelle regle...

HS Effacerles régles >

11
oE
i [

pr

B Gérerles régles...

e Sivous avez par exemple un tableau de notes variant de 0 a 19, les valeurs 19 auront une barre
pleine. Modifiez la régle pour fixer le Nombre maximum a 20 (la barre de la valeur 19 rétrécira
donc un peu). Vous pouvez aussi cocher la case Afficher la barre uniquement, on voit le résultat
ci-dessous pour la regle appliquée a la colonne Moyenne. : les valeurs numériques ont disparu.

Trimestre 3

Matieres Trimestrel  Trimestre 2 Moyenne

‘Frangais

Mathématiques
Histoire-géographie
_Enseignement moral et civique

Madifier la régle de mise en forme

Sélectionnez un type de régle :

= hettre en forme toutes les cellules d apré'; leyr valeur

= Appliguer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

as smamdss ansesl las sssssiisss avi las daseilcss canlnizas

e Aaallmccssiimas sslas sm fasama ssmlincisss smd = ws samiasg
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= Appliguer une mise en forme unigquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne =

= Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs unigues ou en double —
= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliguer une mise en forme a toutes les cellules d aprés leur valeur :
Style de mise enforme: | Barre de données |+ | Ijl,}&mm" la barre uniquement

Minimum Maximum
Tvpe: Automatique w | Nombre o f
Valeur: iAutomatique] *+ EEI'[:? EI
Apparence de la barre :
Remplissage Couleur Bordure Couleur

Dégradeé v _3 Bordure pleine |« | _L

Valeur négative et axe... Orientation de la barre: | Contexte v
. ——
| Anner

e Passons aux options de l'onglet Accueil > groupe Styles > Mise en forme conditionnelle >
Nuances de couleurs, qui appliguent une couleur différente aux cellules en se servant d'une
palette de deux ou trois couleurs prédéfinies, mais entierement personnalisables.

@ @ @ ﬁz:ﬁ:l ,EEJfEX H:TH ZSnmmea

Recopier
Mise en forme  Mettre sous forme Styles de Insérer Supprimer Format 4
conditionnelle ~  detableau~  cellules ~ - B - & Effacer ~
Cellules
E Régles de mise en surbrillance des cellules
BBl fighes des valowrs de plage hautefiasse. > BB P Q
] |
@ Barres de données ¥
ﬁ Nuances de couleurs > = = =
=] —al = =
Hi=H Jeux d'icénes » | e HeRd =
= e B A
B Mouvelle ragle... = Bl BES e

E? Effacer les régles > Autres régles...

E Gérer les regles...

e Les mises en forme suggérées par Excel dans le menu vous permettent de choisir, par exemple,
si les valeurs les plus élevées doivent étre colorées en vert (ce qui convient a un chiffre d'affaires
ou aux notes d'un éléve) ou au contraire si les valeurs les plus élevées doivent figurer en rouge (le
temps mis pour boucler un marathon, par exemple).
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Matieres Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre3 Moyenne
Francais 15 12 11 12,7
Mathématiques
Histoire-géographie
Enseignement moral et civique
Anglais

Espagnol

Physique-chimie

Sciences de la vie et de la Terre

Sciences économiques et sociales

Education physique et sportive
Sciences numériques

e En modifiant la régle, selon la maniéere dont vous jouez sur les valeurs de rupture et les deux ou
trois couleurs adoptées, vous donnerez une coloration plutét positive a vos données...

Nice

Modifier la régle de mise en forme:
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ik Walour - 7
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Strashourg el i |
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e .. 0U, au contraire, une vision plus dramatique des mémes données.
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Nice Style:  Echete b tros coul 5]
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e | -
Rennes
Bordeaux LI
hbontpelies EE  EEEEE
Nantes Coataurs ubilsbos récemment
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B AR couls

e Terminons ce tour d'horizon avec les regles accessibles via l'onglet Accueil > groupe Styles >
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Mise en forme conditionnelle > Jeux d'icones.

o |

[ B B8 = E

2. Somme automatique  ~

. ] Recopier ~
Mise en forme Mettre sous forme Styles de Insérer Supprimer Format
conditionnelle»  detableau~  cellules ~ v bl - &’ Effacer
Cellules Edition
ﬁ Régles de mise en surbrillance des cellules *
| E Régles des valeurs de plage haute/basse > | u] | R | 5 |

Barres de données by

(=]

H—+ Muances de couleurs 2

= =T N Directionnel
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A e X7
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Formes
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Indicateurs
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Contrdle d’accés

w W aill uif] il il
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B s e

Autres régles..,

e Excel s'appuie sur les valeurs de la liste que vous lui fournissez pour définir quelle icone il
attribuera a chaque cellule. Mais vous pourrez bien sir adapter la condition et les icones en
modifiant la regle.

Arousl Indgrtion MAiLe en page Formubes Dorndes Riwizion aflichage Deéweloppeor Compléments Ande Forwer Prvat Equipss =]
c 2 A | Bl = P ¥ Stundud o« | [ Mige en fomee condibionnele © | ERmsinr « v g %
alibe =t - _— = T 2] Ay am -
Tt B - 9% oo M= O-

= e o A = | = e - - . PR Lrabries



Produit 110
Produit 12 [=]

Palice

Produit 1
i'-m-dult 2
Produit 3
Produit 4
Prodult &
Preduit
Produit 7

Produits @
Proeduit e @&

ot iy

Produit 13

e =
@ n
a1

Akgricment

e ee

-]

s

¥, KT ] ™I o o e gy oo C—. &~

s donndes
Hambie [ o= 2] Baticn Anddyric
-D Eigles dei vabrurs do plage haute/baise *
L] '_El Blaraes g dhonnies. » L M M
Mai I o
S ke B | Misang ef de Dol
g Ul e
LI = - Bt
e r @ L L 2
50 BT moweeseghe 'L . [ F. T
7 @ EP theeresiges P ANS AAIEY
) s W OB guehaigle A
P % ¥
® 5 0 = FEam—"
e @= e0e, @OB
51 & s 8.Le yey 1 ]
w @ w enne
i ,. b Incic ateun,
57 1 ¥ :
= 000 vIX
e
Contrite d'acres
b il il ol il
@JOC20 il il ol ol o
[ ] PSS
Sutres negles..

e Le jeu d'icones Directionnel (les fleches) est décevant si vous souhaitez dégager une tendance
entre deux colonnes — car la mise en forme conditionnelle ne compare pas deux jeux de

données. Par exemple, si vous voulez savoir si les ventes ont progressé entre janvier et février,
les icones fléchées choisies par Excel seront aberrantes. Dans ce cas, créez d'abord une colonne
Tendance pour soustraire janvier a février, c'est-a-dire =C2-B2 pour le Produit A sur I'exemple ci-
dessous. Dupliquez cette formule pour les autres produits et sélectionnez ces valeurs calculées
(plage D2:D6). Appliquez un jeu d'icones Directionnel, par exemple 3 Fleches (en couleur).

o2 £ o 2-B2

1 lanvier Février Tendance
2 |Produit A 1 3 [ 3]
SlPoduite 2 1 @ a

4 |Prodult C 3 5 f 2

5 |Produit 0 4 4 o2 W
&  Prpduit £ 5 2 * 3

7

B 4

-]

10

11

12

|_-:| Heqgies de mes on SUrRrilance ¢os cellses. 7

1-'F', Riégles des valewrs de plage haute/basse

Barres de données

|E] Huamces die coubeurs

Joue dricbnes

E‘;j [Hourelle négle...
P Effagerbes régles

E Gérer bex régles...

> a R 5
&
>
5 Darectionnsl
LR ] LE X

o= L tTARY
AR AADNY
L R T

e Le résultat ne nous convient toujours pas ! Ci-dessus, la baisse du Produit B est présentée par
une fleche stable jaune, on préférerait une fleche en baisse et rouge. On modifie donc la regle via
l'option du menu Gérer les regles.

e Lillustration ci-dessous vous montre nos modifications de la regle. Pour la fleche haussiére verte,
Si la valeur est >= 1 avec un Type = Nombre. Pour la fleche stable jaune, Si la valeur est < 1 et >=
0 avec un Type = Nombre. Pour la fleche baissiére rouge, Si la valeur est < 0. En prime, on coche
la case Afficher l'icone uniquement : les tendances calculées sont donc masquées pour ne
garder que l'icéne.
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D2 v [ Je =C2-B2
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4 |Produit C 3 5 Q
5 |Produit D 4 4 =
& |Produit E y 2 W
? —
8 - Modifier la régle de mise en forme ? 4
9
10 Sélectionnez un type de régle :
11 | = hettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
12 = Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent
13 = Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les demiéres valeurs
14.- = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
15 1 = Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs unigues ou en double
15 = Uitiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué
17 | Modifier la description de la régle :
18 IE : A
19- Appliquer une mise en forme a toutes les cellules d'aprés leur valeur :
20.. Style de mise enforme : | jauy d'icénes il Qrdre inverse des icénes
21 Style d'icone : * = 'l ;., B4l afficher Iicéne uniguement
= Afficher chaque icdne en fonction de ces régles @
23 lchne Valeur Type
4 - —y
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25 | . —
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e Notez que dans la version gratuite d'Excel pour le Web, il est possible de créer des regles de mise
en forme conditionnelle, mais sans possibilité : de modifier les regles, ni d'appliquer un format
conditionnel coloré différent de ceux prédéfinis, ni de créer une formule.

Modifier une regle de mise en forme conditionnelle

Voici quelques conseils pour modifier les regles et gérer les éventuels conflits entre deux regles
qui s'appliquent aux mémes cellules. Dans Excel pour le Web, I'option Gérer les regles permet juste

de les consulter et de les supprimer.

e Pour voir ou modifier les regles déja appliquées a la feuille de calcul actuelle, sélectionnez
éventuellement la plage de cellules concernées et cliquez sur onglet Accueil > groupe Styles >
Mise en forme conditionnelle > Gérer les regles.
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ﬁ Mouvelle régle...
: EF Effacer les régles >
- B gérer IE* régles...

e Sivous n‘avez pas au préalable sélectionné les cellules concernées par la regle, dans la liste
déroulante Afficher les regles de mise en forme pour, indiquez par exemple que vous souhaitez
modifier les régles de Cette feuille de calcul. La liste des regles en dessous s'adapte a ce choix.

Gestionnaire des regles de mise en forme conditicnnelle ¥ x>
Afficher les régles de mise enforme pour: | Silection actuelle
T Selection actuelle

Efl Mouvetle réigle... | | [ Modifier 8z atte fauille de caleal 7okl | e

o . ——————Feuille : Feuill i . :
Régle [appliquée dans Vordre indiquél A Feyille : Feuil? lique & Interrompre 5i Vrai
Feuille : Feuil3 T
Valeur de la cellule < & ~AEBDLCY - 5F513 [+ ]

Valeur de la celiule > 15 AaBbCcYyZz [ 5[5;:5F§13 3 O

| Fermer | | Appiiuer |

e Sélectionnez la régle qui vous intéresse et pressez le bouton Modifier la regle.

Gestionnaire des regles de mise en forme conditionnelle ¥ >

Afficher les régles de mise en Torme pour Eﬂﬂ-ﬁnn P— l_i'

| Enouvenie régle... | | F7 Modifier 1a régle... | | < Supprimer la rigle | _I F
Régle [(appliquée dans I'ordre indiqué) I-J:G;mat Sapplique & Interrompre 5i Vrai

Valeur de la cellule < & AaBbCoYyiz I=SC53:$FS'IS

»|

Valeur de la celiule > 15 AaBbCcYylz -S__CEL_S%E_

O
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e Vérifiez le type de contenu concerné : Valeur, Texte, Date, Cellule vide...

Modifier la régle de mise en forme ? X

Sélectionnez un type de régle :

= MMettre en forme toutes les cellules d aprés leur valeur

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliqguer une mise en forme unigquement aux valeurs unigues ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles celiules le format sera appliqué

Modifier la description de Ja régle:
Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules contenant :

Valeur de la cellule % inférieure & v =6 ?]

Dates se produisant

Cellules vides T
Aucune cellule vide BbCcYyZz . Format...

Erreurs

Aucune erreur =
| ok | Annuter

e Selon le contenu sélectionné, la liste déroulante suivante s'adapte, de méme que la zone de
saisie tout a droite. Par exemple pour une Valeur de la cellule > Inférieure a, tapez la valeur qui
convient : si vous tapez 6, Excel transformera cette valeur en formule =6 quand vous presserez
OK. Au lieu de taper une valeur, vous pouvez indiquer ou sélectionner une cellule de votre feuille

de calcul, par exemple =SBS20.

Modifier la régle de mise en forme ? X

Sélectionnez un type de régle :

= Nettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliguer une mise en forme unigquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de a régle :

Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules contenant :

Valeur de la cellule |+ | |inférieure =5 *

comprise entre
non comprise éntre

egale a
R a -ni différente de L
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RPLIIA Lyss ‘

supérieure ou égale a I
inférieure ou égale & Annuler

e Excel transforme en une formule toutes les valeurs (nombre, texte, date, heure...) que vous tapez
dans une regle. Si vous modifiez une valeur ou une formule d'une regle, n'oubliez pas de
commencer par le signe égal.

e Les options de la fenétre varient selon le type de régle et de mise en forme que vous avez défini.
Pour I'évaluation d'une régle, Excel choisit parfois pour vous des pourcentages, parfois des
centiles. Un centile est une valeur comprise entre 0 et 100. Laide d'Excel explique que le centile
"permet de visualiser un groupe de valeurs élevées (telles que le 20e centile supérieur) dans une
proportion de nuance de couleur, et les valeurs basses (telles que le 20e centile inférieur) dans
une autre proportion de nuance de couleur, car ils représentent les valeurs extrémes qui peuvent
biaiser la visualisation de vos données". C'est clair ! Enfin si ¢ca ne l'est pas tant que ¢a, laissez
tomber les pourcentages et les centiles et essayez avec un Type Nombre !

Modifier la régle de mise en forme ? =

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

= Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appligquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliqueér une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou &n double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle ;

Appliguer une mise en forme a toutes les cellules d’aprés leur valeur :

3yle de mise enforme = | Jeux d'icénes | | Qrdre inverse des icones
Style d'icdne: O G O 0 . « [ Afficher licéne uniquement
Afficher chaque icone en -..::? ﬁ -1? A&
Iehime s A i Molealy Type
= e |30 4 | |Pourcentage |~
® ¥ 2 7 3 :]
@Y JUFA »= || |60 1| Pourcentage
q ] 1l ® @ w= v 40 ;i Pourcentage +
O iﬂ] ‘ﬂ ‘| ‘ W= v .20- Tl| .i:-‘nurcer.ltage
— T [Nombre :
O = sl 20 Pourcentage :i
Farmule
— Centile q
OK | L Annuler

e Si vous modifiez les valeurs, la valeur du champ Minimum doit évidemment étre inférieure a
celles champs Milieu et Maximum.
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Maodifier la régle de mise en forme t S

Sélectionnez un type de régle:

I = Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur I

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Sppliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliguer une mise én forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Sppliguer une mise en forme unigquement aux valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles celiules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme 3 toutes les cellules d'aprés leur valeur :
style de mise enforme: | Echelle a trois couley |

Minimum Milieu Maximum
Type: Mombre |~ |  Nombre |~ |Nombre v |
Valeur: 0 [.il 10 E] 20 E]
Couleur: I | | [v] [————— |

e — —a

e Si la gestion des dates et des horaires d'Excel ne vous est pas familiere, vous serez surpris(e) de
voir que quand vous éditez une regle, les dates et heures sont converties en nombres qui vous
paraitront "étranges". Par exemple le 07/07/20217 correspond en fait a la valeur 44797. Et une
durée de 05:30:00 est égale a 0,22916666666666/. C'est ainsi qu'Excel les stocke pour pouvoir
faire facilement des calculs dessus (tri, nombre de jours entre deux dates...), puis il leur applique
un format d'affichage plus compréhensible pour un étre humain.

Madifier la régle de mise en forme ? X

Sélectionner wn type de régle :

= Mettre en Torme toutes les cellules d'apré«: lewr valeur

= Appliguer une mise en forme uniguemeant aux cellules qui contbEnnant
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangees parmi les premiéres ou les demiéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double
= Utiliser une formule pour determiner pour quelles cellules le format sera applique

Modifier la description de la régle :
Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules contenant :

Valeur de la cellule ||  inférieure 3 | | =a4197 +

L

Apergu : AaBbCoyyZz Fagmat...

| Annuer

Si vous souhaitez modifier une telle date ou heure dans une régle, essayez de taper la nouvelle
valeur a la place de la formule actuelle, tapez par exemple 07/02/2021. Si la régle ne fonctionne

pas, le plus simple est de sortir momentanément de la regle, de taper la nouvelle valeur dans une
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cellule quelconque de votre feuille, par exemple 07/02/20217 en E2. Vous pourrez faire référence a

cette cellule dans votre régle, =SES2.

w11 AT AT
| e o

Inl 1
It I

= ab, :Elate '[g
= v | B8~ 9% oo
U E

Pl Alignement = Hombre =

J 01/02/2021

E D

E

| uﬂuzfzun_i

e Autre solution : via l'onglet Accueil, appliquez a cette cellule £2 un format Standard (au lieu de
Date) pour découvrir le véritable nombre sous-jacent, puis copiez cette valeur dans le presse-
papiers (Ctrl+C ou Cmd+C sur Mac) pour la coller (Ctrl+V ou Cmd+V sur Mac) dans la définition

de laregle.

=L — = @E;
===
CERT AR 2 (1133
Alignement N 12
E 2
4422 T

=)

| El E Mise en forme condi

Standard
Aucungmat particulier

de

MNombre
44228 00

Monétaire

44 228,00 €

Comptabilitée
44 228,00 €

Date courte
01/02,/2021

e Dans les options des regles d'Excel Windows/Mac, le bouton Format vous aidera a changer la
mise en forme de la cellule lorsque la condition est vérifiée.

Matidros Trimastre 1 Trimesire 2 Trimesire 3 Moyenne
|Frangais 15 = n g
Mathimatiques 14 ,
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e Si deux regles ou plus s'appliquent a une méme plage de cellules, la regle la plus haute dans la
liste est prioritaire pour appliquer une mise en forme. Mais...

e Si deux regles se vérifient et n'entrent pas en conflit (par exemple si la premiére régle passe la
cellule en rouge et la deuxieme régle passe le texte en gras), alors la cellule s'écrira en gras et sur

fond rouge.

e Siles deux régles qui se vérifient sont en conflit (par exemple, si 'une demande un fond rouge
et l'autre un fond vert), c'est la régle qui figure en premier (en haut) dans la liste qui I'emporte. Ci-
dessous dong, il y a conflit : sous la premiére régle (qui applique un fond rouge si la valeur est
supérieure a zéro), les regles suivantes n'ont aucune chance d'étre appliquées, puisque la
premiere regle est toujours vraie avec nos données, toutes supérieures a zéro.

adfscher les régles e mite &n fome pour:

Selection actuelle

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle

o

] Mouvelle régle... [FF Modifier Ia régle.., . Supprimer la régle w

Réqge [ap;}-llquit dans I'ondre indique)  Format o Sapplique & - Interrampre 5 '-'r;.:
valeur de La celluie = O = 5154:51528 T —
Vabewr de La cellule = § AaBbCcydzr =5)54:51528 | @ D
Valeur de La cellule > 10 AaBbCcYy2z = 515451528 X ]
Valeur de ba cellule = 15 EGEREEE - sis+50s20 [+ O
Valewr de La celbule » 20 _ = 5)54-51528 + |:| -

OF Fermer Appliguer

e En modifiant juste I'ordre d'évaluation des regles grace aux boutons Monter et Descendre, les

données adoptent la bonne mise en forme.
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[ Moaevelle régle... [ Modifier 1a régle... 3 Supprimer ia rigle m “w

Régle jopphguée dans |'ordee indiquél  Format Sapplique A Intercompre 56 Vial A

Manter (Ctrl+Fléche vers le haut)
Valeur de la cellule > 20 _ =§IE: RS2 - O
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Valeur de Ia cellule = 10 AsBbCEYyZ2 =SI54:51528 [£] O
Valeur de la cellule » 5 = 515450528 5 i ||
Yaleur de la cellube > O _ LR LS R[] _-I ! D v

-“ Feimer Appligueer

e La case Interrompre si Vrai n'est utile que si vous devez ouvrir votre classeur avec une version
antérieure a Excel 2007, qui ne prend pas en charge plus de trois regles de mise en forme
conditionnelle ni plusieurs regles appliquées a la méme plage.

Créer une regle de mise en forme conditionnelle avec une formule

La plupart du temps, il est plus simple de piocher une regle prédéfinie qu'Excel propose dans ses
menus, quitte a la modifier ensuite. Si aucune régle ne vous convient, voici quelques conseils pour
créer une regle a partir d'une formule de votre cru. Si la formule n'est pas valide, la mise en forme

sera ignorée par Excel pour Windows/Mac. Loption n'est pas permise dans Excel pour le Web.

Une formule est, par exemple, nécessaire pour évaluer les données dans des cellules qui ne se
trouvent pas dans la plage sélectionnée, mais dans une autre colonne ou méme une autre feuille

de ce classeur.

e Votre formule doit renvoyer la valeur Vrai (autrement dit la valeur 1) ou Faux (0). La mise en
forme ne sera appliquée que si le résultat est Vrai.

e Commencez par sélectionner les cellules auxquelles la mise en forme conditionnelle doit
s'appliquer, ci-dessous la plage C3:C73. La premiere cellule sélectionnée étant C3, cette cellule
C3est la cellule active. C'est important car nous allons écrire la formule pour cette premiere
cellule C3, elle s'adaptera automatiquement aux autres lignes.

Cliquez sur l'onglet Accueil et, dans le groupe Styles, sur Mise en forme conditionnelle >
Nouvelle regle. Vous pouvez aussi choisir Gérer les regles dans le menu, puis presser le bouton
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Nouvelle regle.

r’-‘-l:l & Bahnschift Semifiol -~ A A | = == - i Standard [l Mnse en feumne candisennelie - Bl insdrer
e 2|61 5. H- 0-A- EES=E= B- @-% B8 [ Rsterde mie onsrpritince des celutes >
Fredee-papien W [ M Aligreminl e Membre [~ ﬁ‘rl;:,-l iinrias vl dh singt baiismre ;i
c3 - 2 v
| A | ] G ] | Barres de gonnées *
1 ‘
2 Marque Equipement Prix EL] it e s ¥
3 Samsung v 500 €
4 Sony Smartphone 600 € Jeuis diebngs ¥
5 LG ™ 400 €
& Samsung Smartphone 700 € Bl Mowveie rghe..
T Fhilips w 1 2I;IIII [ E‘; Effnger bes regles ¥
& LG ™ 500 € B Gérer bes riges...
g9 Sony ™ 500 €
10 Sony ™ 600 €
1 Sany Smartphone T00 €
12 Philips ™ 900 €
12 Samsung Smariphone 800 €

e Dans la fenétre Nouvelle régle de mise en forme, cliquez sur Utiliser une formule pour
déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué.

Mouvelle régle de mise en forme ? X

Sélectionnez un type de régle:

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

= Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliguer une mise en forme unigquement aux valeurs unigues ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier |a description de |a régle :

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie @

Apercu : Sans mise en forme . Format...

e Pour passer en vert les équipements (colonne C) dont le prix (colonne D) est par exemple
supérieur ou égal a 800 euros, écrivez la formule qui s'applique a la cellule active C3:
=D3>=800

Mouvelle régle de mise en forme 7 bt

Sélectionnez un type de régle :
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= Nettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliquer une misé en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
=D3>=800 2|
Apergu ; hﬂbﬁﬁ?‘ﬂz | Format...

Annuler

e Pressez ensuite le bouton Format pour choisir la couleur verte, puis le bouton OK. Les
équipements de 800 euros et plus passent en vert. Si vous changez le prix d'un équipement de la
liste, sa cellule changera de couleur.

e L = E L =

1 {

el Marque Equipement Prix

3 | Samsung v 500 €
4 | sSony Smartphone 600 €
= LG v 400 €
6 | Samsung Smartphone 700 €
7| Philips v 1200 €
8 | LG v 500 €
9 | Sony i 4 500 €
10 Sony v 600 €
11 | Sony Smartphone 700 €
12| Philips v 900 €
13 Samsung Smartphone 800 €
14

e Compliguons un peu la formule en utilisant la fonction ET() d'Excel. Nous supprimons ici la
premiere regle pour travailler sur les mémes données. On resélectionne la méme plage C3.C73,
avec C3pour cellule active et I'on crée une Nouvelle régle > Utiliser une formule...

e Pour passer en bleu un équipement a condition que ce soit un Smartphone (colonne C), et a
condition que son prix soit >=700 (colonne D), on écrit la formule :
=ET(C3="Smartphone";D3>=700)

e Voici le résultat :
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Margue Equipement Prix

z

i Samsung L) 500 € |

‘ Sony Smartphone 600 & — =

- TG wﬂ‘ T c.:MadderrqhilF.x!mlmm
; Samsung | SRBFEREREM 700 €| seoccoms oo i

5 Philips ™ 1200 € | = RHIrE of Pra Bt Wl dciulei & i o i rilee
] LG ™ 500 €

§ Sony ™ 500 €

0 | Sony |

1 Sony |

13 Philips

13 Sansung

- LR Bip £k L BT B BSRAE] uE CRTeR RERT
o AP LV ML BT LMo B VI R D A DT G4 L SRR vabian | |

= Apgphau e mr o e unae e su vl Sa-GIRT Gu en decun S maprn

e Vous pouvez notamment utiliser dans vos formules les fonctions ET, OU, Sl d'Excel.

e Supprimons encore une fois cette regle pour travailler sur le méme tableau de données. Cette
fois, nous voulons appliquer a chaque ligne du tableau une couleur en fonction de la marque.
Attention, on sélectionne ici la plage B3:C173, avec B3 pour cellule active et I'on va créer trois

nouvelles regles.

B3 v i £ Samsung

|| A B C D
1
2 Marque Equipement Prix
3 Samsung v 500 €
4 Sony Smartphone 600 €
5 LG v 400 €
6 Samsung Smartphone 700 €
7 Philips v 1200 €
8 LG v 500 €
g Sony TV 500 €
10 Sony v 600 €
1 Sony Smartphone 700 €
12 Philips TV 900 €
13 Samsung Smartphone 800 €
14

e Voici les trois régles créées et nos trois formules.
Pour Samsung, la formule est =($B3="Samsung")
Pour Sony, =(SB3="Sony")

Pour LG, =($B3="LG")

Equipement Pri;

e ||_

B S A R W PR =
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e La notion de référence relative, absolue ou mixte sort du cadre de cette fiche pratique. Disons
qu'Excel teste chaque cellule de la plage B3:C713. Grace a la référence mixte SB3, la formule fige
la colonne B grace au signe $, et laisse varier le numéro de ligne (3, 4, 5...). Donc pour nimporte
quelle cellule du tableau, Excel teste si la cellule sur la méme ligne en colonne B (B3, B4, B5...) est
égale a la marque indiquée dans la formule (Samsung, Sony ou LG). Si c'est le cas, il applique la

couleur que nous avons choisie pour la marque.

e

bntgregmpe e 51 Ve

* O
+ O
+ O
[ R

Copier et coller une mise en forme conditionnelle

Vous avez plusieurs options pour changer la plage de cellules a laquelle une regle s'applique, ou

pour copier une mise en forme conditionnelle sur d'autres ce

e Pour changer la plage de cellules a laquelle s'applique une mise en forme conditionnelle, affichez
les regles de la feuille de calcul : onglet Accueil > groupe Styles > Mise en forme conditionnelle >

llules.

Gérer les regles > Afficher les régles pour Cette feuille de calcul.

e Pour la régle qui vous intéresse, cliquez dans la zone S'applique a et sélectionnez dans la feuille
une nouvelle plage de cellules. Vous pouvez aussi presser la touche Ctrl sur PC (ou la touche

Cmd sur Mac) pour sélectionner deux ou plusieurs plages de cellules discontinues.

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle

Afficher les régles de mise en Torme pour: | catte feuille de calcul ._u |

] Howvelle régle... EF Moditier Ia rég]t..." | X Supprimer la régle .

Régle [(appliquée dans N'ordre indiqué)  Format Sapplique & Interrampre $i Vrai
Formue: 5341167 IRSGEGEE -sos5sos 1 5 O
Formule ; = (SB3="Sony) _ = 565350513 r [
Formule : =(5B3="5amsung’} | =5B52:5D313 El i

Fermer Apphiquer

e Pour appliquer une mise en forme conditionnelle a d'autres cellules, vous pouvez aussi copier-

coller une cellule ou plage de cellules en pressant Ctrl+C puis Ctrl+V sur PC, ou Cmd+C
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puis Cmd+V sur Mac.

e Autre méthode : cliquez sur une cellule sur laquelle la regle est déja appliquée, puis cliquez sur
l'onglet Accueil > Reproduire la mise en forme (icone Pinceau), puis appliquez le pinceau sur les
nouvelles cellules devant accueillir la mise en forme conditionnelle.

Fichier Accueil Insertion Mise en page

E—E] & Couper Calibri

Coller G I 5 =

- B Reproduire la mise en forme

Presse-papiers M~

e Quelle que soit la méthode de recopie du format conditionnel, il est parfois nécessaire d'adapter
la regle pour qu'elle continue de fonctionner.

Rechercher des cellules avec une mise en forme conditionnelle

Voici comment rechercher toutes les mises en forme conditionnelles de la feuille de calcul ou

uniquement les cellules ayant la méme mise en forme conditionnelle.

e Pour trouver toutes les cellules, dans l'onglet Accueil, dans le groupe Edition, cliquez sur le
bouton Rechercher et sélectionner.

Al VORI 4

Trier et Rechercher et Analyser
filtrer ~ sélectionner~ | des données

L L Rechercher..

& Remplacer..

—2 Atteindre...
Sélectionner les cellules...
Formules
Motes
Mise en forme conditionnelle
Constantes b
Validation données

|} Sélectionner les ohjets

Lk Volet Sélection...



e Cliquez dans le menu sur Mise en forme conditionnelle : toutes les cellules de la feuille de calcul
sont sélectionnées.

e Pour trouver uniquement les cellules avec la méme mise en forme conditionnelle, cliquez sur
I'une de ces cellules. Dans l'onglet Accueil > groupe Edition > bouton Rechercher et sélectionner,
cliquez sur Sélectionner les cellules. Cochez Formats conditionnels et, en dessous, Identiques.
Pressez OK.

Sélectionner les cellules 7 x

Sélectionner

() Notes () Différences par ligne
() Constantes () Différences par colonne
() Formules () Antécédents

Nombres (O Dépendants

Texte Directs seulement

Valeurs logiques Tous niveaux

Erreurs () Derniére cellule
O Cellules vides
() Zone en cours
() Matrice en cours

() Objets

O Cellules visibles seulement
(®) Formats conditionnels

() validation des données

oK Annuler

Supprimer une mise en forme conditionnelle

Bien entendu, une mise en forme conditionnelle n'est pas définitive. Et vous pouvez en effacer

quand vous le souhaitez.

e Sivotre feuille de calcul comporte plusieurs regles de mise en forme conditionnelle et que vous
souhaitez n'en supprimer qu'une seule, sélectionnez d'abord la plage de cellules contenant la
regle que vous souhaitez supprimer.

e Cliquez sur l'onglet Accueil > groupe Styles > Mise en forme conditionnelle > Effacer les regles.

| PEE| — e z Somme automatique ~ A
B 5 5 == | e Ay
i i Recopier :
Mise en farme  Mettre sous forme Styles de Insérer Supprimer Format Trier et Rec
conditionnelle ~  detableau~  cellules ~ - - - é} Effacer ~ filtrer ~ séle

Cellules Edition

T
Régles de mise en surbrillance des cellules >

BT—. Rianloc doc walowre Ao nlans hantolhacco > L nA L1 in o i~
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ﬁ Barres de données >

@ Nuances de couleurs ,

Jeux d'icones >

E Nouvelle régle...

@ Effager les regles > Effacer les régles des cellules sélectionnées
fﬂ_ﬂ Gérer les régles... Effacer les régles de la feuille entiére Ei‘

e Selon vos besoins, choisissez Effacer les regles des cellules sélectionnées ou Effacer les regles
de la feuille entiére. Les deux dernieres options ne sont actives que si vous avez appliqué des
regles a un "tableau" Excel ou a un tableau croisé dynamique.

e Dans Excel pour Windows, vous pouvez aussi Supprimer la regle dans le Gestionnaire des réegles
de mise en forme conditionnelle.

Gestionnaire des regles de mise en forme conditicnnelle 7 *
Afficher les régles de mise en forme pour:  Sfjecion actuelle |~
] Houwvelle régle... EE# Modifier 1a régle... | # Supprimer la régle J\
Régle (appliguée dans Vordre indiqué)  Format <8 ppliquelﬂi Interrampre 5i Vrai
Echelle de couleurs en nuances ... l ] =5C5405F514 !|

Farmer Appliquer

e Cette option Supprimer la régle n'est pas (pour l'instant) proposée par le Gestionnaire des régles
de mise en forme conditionnelle d'Excel pour Mac. Mais vous pouvez effacer les regles comme
on l'a vu en passant par le menu.

EXCEL

Q_ Excel condition couleur
Q_Excel mise en forme conditionnelle

Q_ Colorer cellule excel sous condition
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® Formuie excel » suide
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